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100.02 e ACTAS Contituyen parte del patrimonio histérico, desarolla valores secundarios
’ &+ Actas de Junta Directiva que refleja las decisiones tor_nadas en la Entidad. Ley 594 de 2000_An.19
100.02.215 parégrafo 2, An_. 49. Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se
»  Citaciéna Junta P 2 8 X X trasfiere _al Archwg Central para un tiempo de retencién de ocho (8) afios,
>  Orden del dia cumplido este tiempo se digitaliza para conservacion permanente de
>  Formato de asistencia ambos soportes. Circular extema 003 de 2015 Archivo General de la
>  Acla Nacion numeral 5.
» Informes
Contituyen parte del patrimonio histérico, desarrolla valores secundaries
que refleja las decisicnes tomadas en la Entidad. Ley 594 de 2000 Art.19
100.03 o  ACUERDOS paragrafo 2, Art. 49. Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestion se
: P 2 8 X X trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencion de ocho (8) afios,
»  Acuerdo cumplido este tiempo se digitaliza para conservacién permanente de
ambos soportes. Circular extema 003 de 2015 Archivo General de la
Nacién numeral 5.
Desarrolla valores primarios, refleja reglamentacion intema de tipo
100.07 e  CIRCULARES informativo para el funcionamiento del entidad. Cumplido dos (2) aftos en
el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
100.07.05 < Circulares Informativas P EL 2 3 X retencion de tres (3) aftos, cumplido este tiempo se procede a
eliminacién de acuerdo a lo establecido en el procedimiento intemo de la
entidad 02GIS19 - Valoracidn de documentos actividad No. 5. Acuerdo
046 de 2000 Archivo General de la Nacién. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de la Nacion.

Aprobada segun Resolucion N° 539 de 2021 Fecha aprobacién Gltima actualizaciéonD 02 M 11 A 2021

CONVENCIONES
F: Fisico

E: Electronico

AG: Archivo de Gestién
AC: Archivo Central
CT: Conservacién Total

D: Digitatizacién
. Serie
¢  Subserie

»  Tipo Documental

M: Microfilmacién
S: Seleccién

E: Eliminacién
O: Original

C: Copia

F: Fotocopia

ﬂ""""—_‘% -

GERENTE

=g

Ao 0. Lo thote

RESPONSABLE GESTION DOCUMENTAL




SHUS

1IOSPITAL UNIVERSITARIO

DE LASAMARITANA

EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO

HOSPITAL UNIVERSITARIO DE LA SAMARITANA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

“Empresa Social del Estado
05GIS10-V3
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GERENCIA cODIGO 100 HOJA2de 3
. TIPO DE
CODIGO | SERIES SUBSERIES Y SOPORTE | RETENCION|  DISPOSICION FINAL
TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
F | E [AG[AC|CT[E[M[D s
Contituyen parte del patrimonio histérico, desaroila valores secundarios
que refleja las decisiones tomadas en la Entidad. Ley 594 de 2000 Art.19
100.07.10 < Circular Reglamentarias P EL 2 8 X paragrafo 2, Art. 49. Cumplido dos (2) aftos en el Archivo de Gestién se
e trasfiere al Archivo Central para un tiempo de retencion de ocho (8) afios,
cumplido este tiempo conservacion permanente de ambos soportes.
Circular extema 003 de 2015 Archivo General de la Nacion numeral 5.
100.27 e  INFORMES Documento que refleja las actividades realizadas en cumplimiento de las
INSTITUCIONALES funciones de la entidad, soporta actuaciones administrativas sirve de
evidencia a investigaciones abiertas a la entidad. Cumplido tres (3) aftos
100.27.05 < Informes a Entes de Control en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo Central para un tiempo de
P EL 3 7 X retencion de siete (7) aftos. Realizar seleccion cuantitativa del 2 % del
»  Requerimiento fotal, tenlendo en cuenta el impacto del expediente en la entidad. E! resto
»  Informe de la documentacion se procede a eliminacion de acuerdo a lo
establecido en el procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 -
Valeracién de documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo
General de la Nacion
Constituye documento de apoyo durante el periodo de la vigencia, no
desanoila valores histéricos por perder sus valores administrativos.
100.27.15 < Informes a Otras Entidades P EL 3 7 X Cumplido tres (3) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencién de siete (7) aftos, cumplido este
> Requerimiento tiempo se procede a eliminacion de acuerdo a lo establecido en el
> Informe procedimiento intemo de la entidad 02GIS19 - Valoracién de
documentos actividad No. 5. Acuerdo 4 de 2013 Archivo General de la
Nacion.
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100.48 e  RESOLUCIONES Contituyen parte del patrimonio historico de la Entidad, desamolla valores
secundarios refleja los actos administrativos generados por la Entidad.
> Resolucion P EL 2 8 X Cumplido dos (2) afios en el Archivo de Gestion se trasfiere al Archivo
Central para un tiempo de retencion de ocho (8) afios, cumplido este
tiempo conservacion permanente de ambos soportes. Circular externa
003 de 2015 Archivo General de la Nacioén numeral 5. Las resoluciones
producidas por la entidad reposan en la direccion administrativa.
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