GESTION DEL TALENTO HUMANO

LISTA DE DOCUMENTACION SOPORTE HOJAS DE VIDA - AREA ADMINISTRATIVA

REQUISITOS GENERALES

ANEXA DOCUMENTO

No. DOCUMENTO P NO NO APLICA OBSERVACIONES
1 Hoja de Vida Actualizada
2 Fotocopia cedula de ciudadania
3 Fotocopia libreta militar
4 Antecedentes Disciplinarios vigente (Procuraduria)
5 Antecedentes fiscales vigente (Contraloria)
6 Antecedentes Judiciales (policia)
7 Fotocopia Acta de grado titulo de bachiller
8 Fotocopia de diploma de titulo de bachiller
9 Fotocopia acta de grado titulo de tecnico
10 Fotocopia de diploma de titulo de tecnico
11 Fotocopia de certificado verificacion de titulo tecnico
12 Fotocopia acta de grado titulo Profesional
13 Fotocopia de diploma de titulo Profesional
14 Fotocopia de certificado verificacion de titulo profesional
15 Fotocopia tarjeta profesional
16 Fotocopia otros estudios
17 Fotocopia carnet de vacunas
18 Fotocopia 3 Certificados laborales
19 Referencia perpsonal firmada (cantidad 2)
20 Certificado de EPS no mayor a 30 dias
21 Certificado de AFP no mayor a 30 dias
22 Fotos 2
23 Certificacion Bancaria
DOCUMENTOS DE BENEFICIARIOS
HIJOS DE 0 A 6 ANOS
23 Registro civil
HIUOSDE7A 11
24 Registro civil
25 Tarjeta de identidad
HIJOSDE 12 A 17
26 Registro civil




27 Tarjeta de identidad
28 Certificacion de estudio vigente
HIJASTROS DE 0 A 6 ANOS
29 Registro civil
30 Patria potestad
31 Fotocopia de cedula de la conyugue (obligatoriamente)
32 Declaracién juramentada
HIJASTROSDE7 A 11
33 Registro civil
34 Tarjeta de identidad
35 Patria potestad
36 Fotocopia de cedula de la conyugue (obligatoriamente)
37 Declaracién juramentada
HIJASTROS DE 12 A 17
38 Registro civil
39 Tarjeta de identidad
40 Certificacion de estudio vigente
41 Patria potestad
42 Fotocopia de cedula de la conyugue (obligatoriamente)
43 Declaracién juramentada
PADRES MAYORES DE 60 ANOS
44 Registro civil del empleado
45 Fotocopia de la cedula ampliada al 150% del padre o madre
46 Certificacion de la EPS del padre o madre a afiliar
47 Declaracién juramentada
CONYUGUE
48 Fotocopia de la cedula ampliada al 150%
49 Certificacion laboral vigente




